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ESPERIENZA

UFFICIO DI STAFF DEL SINDACO - ISTRUTTORE

AMMINISTRATIVO

gen. 2021/fine mandato del Sindaco mag. 2026

Coordinazione di eventi locali per promuovere la cultura e le

tradizioni del Comune di Tricase.

Organizzazione di incontri pubblici per facilitare la comunicazione

con i cittadini e le associazioni.

Interazione con enti governativi e non governativi per la

realizzazione di programmi di interesse comune.

Promozione culturale e turistica della città e del territorio in

collaborazione con enti regionali creando campagne e sponsorship
dedicate.

Gestione dei rapporti di comunicazione con i cittadini riguardo a

ordinanze e iniziative di interesse pubblico.

CO-IMPRENDITRICE - EMPORIO MEDITERRANEO

agosto 2019- gennaio 2023

Artigianato tessile d'eccellenza - handmade

Sviluppo di strategie commerciali per aumentare la visibilità e la

penetrazione nel mercato.

Gestione delle relazioni con i clienti per garantire la loro
soddisfazione e fidelizzazione.

Coordinamento delle relazioni con i fornitori per garantire la
qualità dei prodotti/servizi.

Direzione delle operazioni quotidiane, inclusa la supervisione delle
attività di produzione e vendita.

Partecipazione alla gestione delle strutture ricreative incentivando
l'adesione alle attività.

Pag. 2|13



CSVS Centro Servizi Volon. Salento - Tricase

Docenza su Comunicazione globale e
radiofonica: "La voce di chi non ha voce"

Rivolto agli ospiti del Centro Adelfia e dei
Padri Trinitari

Manufatti in cemento - MARRA ROCCO - IMPIEGATA

S.P. TIGGIANO /ALESSANO

07/2007-01/2009

Gestione della documentazione contabile

Emissione e gestione delle fatture elettroniche.

Gestione autonoma della contabilità generale e della contabilità

clienti e fornitori.

Gestione e analisi della fatturazione e della contabilità clienti e

fornitori.

Collaborazione nelle operazioni di contabilità ordinaria

dell'azienda.

MAGLIERIA-STIRERIA DE VITA EVA -TIGGIANO-

OPERAIA

11/1989-07/1991

Gestione del confezionamento dei capi in maglia dopo lo stiro e

preparazione ordini per la spedizione all'estero.

Coordinazione delle spedizioni merci per garantire una consegna
puntuale e precisa ai clienti.

Collaborazione con i fornitori per garantire la disponibilità dei
prodotti e il rispetto delle scadenze.

Verifica dell'integrità dei colli ricevuti.

Applicazione di etichette complete di indirizzi, codici identificativi
e istruzioni per la spedizione.

Tenuta dei rapporti con la rete di distribuzione.
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STANDA - SUPERCOM SRL TRICASE - COMMESSA

11/1986- 01/1988 CFL

Responsabile di cassa

Contabilità di cassa

Operazioni di cassa, compreso l'apertura e la chiusura, la gestione
delle transazioni e l'emissione di scontrini.

Mantenimento dell'ordine degli scaffali

Comunicazione degli ordini necessari al riassortimento dei prodotti

in esaurimento.

Pensione Strand

Viale Carducci, 336

Villamarina di Cesenatico FO

06/1982-06/1982

Settore turistico

Cameriera sala

Gestione personale sala e reception

Pensione Strand

Viale Carducci. 336

Villamarina di Cesenatico FO

08/1980 - 08/1980

Settore turistico

Cameriera sala T.S.

PENSIONE FANTINI

viale Matteotti -Gatteo Mare -FO

07/1979 -09/1979

Cameriera ai piani
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Hotel Villa Angela

Viale Matteotti, 15 Gatteo Mare - FO

06/1978-08/1978

Settore turistico

Cameriera ai piani

RADIO UNO TRICASE SETTORE RAFIOFONICO

Vja Cairoli Tricase

09/1978-09/1985

Programmi d'intrattenimento, redazione giornalistica sportiva

Interviste a ospiti in studio o tramite collegamenti esterni, curando
la preparazione delle domande e la conduzione.

Lettura del notiziario radio e lancio di interviste, servizi e

corrispondenze.

Registrazione della voce per campagne pubblicitarie, video

aziendali e segreterie telefoniche.

Realizzazione di radiocronache per le partite di calcio, campionati

ed eventi sportivi.

MONDORADIO TUTTIFRUTTI SRL TRICASE

Ottobre 1985 e tutt'ora in corso

Programmi d'intrattenimento, redazione giornalistica sportiva

Interviste a ospiti in studio o tramite collegamenti esterni, curando
la preparazione delle domande e la conduzione.

Lettura del notiziario radio e lancio di interviste, servizi e

corrispondenze.

Registrazione della voce per campagne pubblicitarie, video

aziendali e segreterie telefoniche.

Realizzazione di radiocronache per le partite di calcio, campionati
ed eventi sportivi.
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ISTRUZIONE

ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE "G. Salvemini"

ALESSANO LEССE

DIPLOMA DI RAGIONIERA

ANNO 1980

Economia, Diritto, Scienza delle Finanze, Tecnica bancaria,

Ragioneria, lingue straniere, matematica finanziaria.

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

12/2004 - 05/2005

Riorientarsi nell'ambiente socio-

economico: come operare scelte

opportune nel mondo del Lavoro

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

03/2005 - 10/2005

Patente Europea del Computer

Competenza necessaria al buon uso del computer Windows x/p

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

03/2006- 05/2009

Linguaggi giornalistici e multimediali

Conoscenza del linguaggio della rete e quello giornalistico
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CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

03/2006 - 05/2006

Il Salento: Cultura - Paesaggio - Tradizioni
Le caratteristiche della storia del Salento: cultura e territorio

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

03/2007-05/2007

Educazione alimentare

Acquisire autonomia nelle scelte alimentari

ISTITUTO COMPRENSIVO POLO 2 TRICASE

03/2008 - 06/2008

Formazione pedagogica PON GENITORI Az. Ob. FI 2008

Comprendere la funzione dei processi metacognitivi in situazioni

affettivo- relazionali e cognitive: gli stati dell'io, le transazioni,
le carezze, la strutturazione del tempo, la posizione di vita,

l'assertività come stile di vita, l'affettività, responsabilità

individuale e collettiva attraverso la sperimentazione e l'

acquisizione di abilità sociali e comunicazione dissuasiva. Fattori

funzionali alla costruzione dei processi di autostima: rapporto tra

giovani e adulti significativi
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ISTITUTO COMPRENSIVO POLO 2 TRICASE

03/2008 - 06/2008

Formazione pedagogica PON GENITORI Az. Ob. FI 2008

Comprendere la funzione dei processi metacognitivi in

situazioni affettivo- relazionali e cognitive: gli stati dell'io, le
transazioni, le carezze, la strutturazione del tempo, la posizione

di vita, l'assertività come stile di vita, l'affettività.

CSVS Centro Servizi Volontariato Salento - Tricase

10/2008

Corso di Formazione "Contaci" sulla tutela dei libri contabili

delle Associazioni di volontariato e ONLUS secondo la Legge
266/91

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

10/2008 - 12/2008

Cultura d'impresa

L'idea di impresa, la forma societaria, la compagine sociale,
l'analisi di mercato, l'organizzazione aziendale e la normativa.

ISTITUTO COMPRENSIVO POLO 2 TRICASE

03/2009 -06/2009

Formazione pedagogica PON GENITORI Az. Ob. F1 2009

Dal Bullismo all'Autostima:

dal fenomeno sociale che coinvolge oltre al gruppo dei pari (i

ragazzi), anche la comunità di appartenenza dei soggetti

coinvolti, al rafforzamento della cultura della legalità e della
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ISTITUTO COMPRENSIVO POLO 2 TRICASE

03/2010 - 05/2010

"Le competenze e l'autoefficacia"  - "Capacità relazionale: la

comunicazione verbale e non verbale" -"I fallimenti

comunicativi e le relazioni di difesa" - l'assunzione del ruolo

professionale, l'uso delle informazioni organizzative, le

funzioni principali del leader, il pensiero lineare e la sinettica".

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

02/2011 - 05/2011

Corso di Lingua Spagnola con madrelingua (1^ parte)

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

02/2012-05/2012

Corso di Lingua Spagnola con madrelingua (2^ parte)

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTЕ

"G. Pascoli" Tricase - FORMAZIONE

03/2013 - 05/2013

Corso: Serivere per il teatro
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COMPETENZE

Capacità di vivere e lavorare con altre persone in

ambienti dove la comunicazione è importante е

organizzare il lavoro di squadra.

In otre 30 anni di collaborazioni con testate radiofoniche

e giornalistiche e della carta stampata ha acquisito

un'esperienza notevole avvalorata dalle centinaia di

interviste e articoli a noti personaggi della cultura, dello

spettacolo, della politica, dello sport e della sanità.

Collaborazioni con varie Amministrazioni Comunali per

la presentazione e l'organizzazione artistica di vari

eventi e in passato giocatrice/dirigente della Pallavolo

della VIRTUS Tricase.

3° Brevetto di nuoto presso ICOS Sporting Club di

Tricase.

Capacità di lavorare in situazioni di stress, legate

soprattutto al rapporto con il pubblico.

Capacità di coordinamento del lavoro o dei progetti

ottimizzando tempi e persone

Conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto

Office, buona capacità di navigare in Internet.

Conoscenza delle attrezzature radiofoniche e relativo

funzionamento: mixer, microfoni, studio di

registrazione, lettori cd, piastre, piatti e quant'altro per la

messa in onda in diretta di una stazione radio.

Capacità di lavorare in gruppo maturata in molteplici

situazioni in cui era indispensabile la collaborazione tra

figure diverse e con modalità orarie varie soprattutto nel

sociale e nel volontariato.

Figura preminente del Comitato Genitori "Roberto
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Caputo" di Tricase con il ruolo di Vicepresidente e con

mansione di progettualità, vicina alle attività del CSVS

(Centro Servizi Volontariato Salento), attraverso azioni

integrate del Volontariato per la costruzione di un

tessuto territoriale sensibile alla formazione di soggetti

attivi e partecipativi e per la promozione e diffusione di

una cultura della responsabilità sociale, del dono e della

solidarietà.

Gruppo di Autoformazione Pedagogica dei Genitori che

hanno frequentato i PON Europei dell'Istituto

Comprensivo Polo 2 "Roberto Caputo" di Tricase con

attività che riguardano i processi di prevenzione del

Bullismo a scuola e dell'Autostima, Processi formativi e

Abilità sociali.

Buone capacità di progettazione in Brainstorming;

attività inerenti la creatività, capacità relazionale e

comunicazione dissuasiva.

Membro del direttivo dell'Associazione Culturale

Asfodelo, Associazione che si occupa delle tematiche

della formazione e dell'educazione che coinvolge

docenti, dirigenti, genitori e studenti.

Collaborazioni con Liquilab, la Bottega di Memorie e

Identità Giovanili di Tricase che si occupa di ricerca

antropologica, visuale e artistica ai fini del recupero

della memoria antica (antichi mestieri) e moderna.

Per 7 anni ha firmato il Progetto "La Tela di Penelope",

Scuola per bambine per il recupero dell'antica arte del

ricamo e per la rivalutazione del centro storico.

Membro dell'Associazione Culturale MasMedia

Officine Creative, per la valorizzazione, la diffusione е

la pratica della cultura della musica e dell'arte in tutte le

sue forme ivi comprese la fotografia, il cinema, il teatro

e la letteratura.

Formatore dell'associazione Luce e Sorrisi di

Montesardo (Le) per la creazione della web radio -

denominata "Radio Out - La Voce della Luna", che

rappresenta un servizio integrato di informazione,

Pag. 11|13



inclusione, integrazione e orientamento per i disabili e

le loro famiglie, organizzato in modo da costituire uno

strumento di comunicazione tra l'intera comunità locale

e chi vive la disabilità.

Conoscenza della musica, della chitarra.

Voce soprano nei Cori di Tricase e Tricase Porto.

Varie collaborazioni con eventi speciali:

la Mostra nazionale "30 anni di Radio" a Palazzo

Gallone;

la diretta radiofonica su Mondoradio Tuttifrutti in

occasione della visita di Sua Santità Benedetto XVI a

Santa Maria di Leuca, insieme ad ospiti vaticanisti

Concerti di caratura nazionale e locale

Rassegne teatrali.

Membro del Consiglio Pastorale della Parrocchia Natività

B.V.M. di Tricase

Membro del Consiglio Affari Economici della Parrocchia

Natività B.V.M. di Tricase

Ottima conoscenza e realizzazioni di ricamo e cucito creativo e

bricolage.

LINGUE

Inglese

Capacità di lettura - eccellente

capacità di scrittura - eccellente

capacità di espressione - buono

Spagnolo - buono

Francese - buono

Patente Automobilistica B
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In riferimento alla legge 196/2003 autorizzo espressamente

l'utilizzo dei miei dati personali professionali riportati nel mio

curriculum vitae.

Tricase, 07 aprile 2026

In fede

Maria  Nitolina Dell'Ahate
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