
F O R M A T O  E U R O P E O
P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome NICOLARDI  PAOLA

Indirizzo VIA Olinto Marinelli n. 18 ,  73039 Tricase
Telefono +39 3470176746

Fax

E-mail paolessa1@gmail.com

Nazionalità Italiana

Data di nascita 21/03/1975

ESPERIENZA LAVORATIVA

                           • Date (da – a)
 • Nome e indirizzo del datore di     
lavoro
             • Tipo di azienda o settore

                     • Tipo di impiego
• Principali mansioni e responsabilità

                              • Date (da –a)
 • Nome e indirizzo del datore di lavoro

            • Tipo di azienda o settore
                         • Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità

• Date (da – a)

DAL 21 SETTEMBRE 2021 AL 20 DICEMBRE 2021
ASSOCIAZIONE DI PROMOZIONE SOCIALE FORM.AMI SS.275, KM23,600 – 73031 ALESSANO (LE)

ASSOCIAZIONE BANCO DELLE OPERE DI CARITA’ PUGLIA ONLUS
OPERATRICE PER LA CUSTODIA E LA MANUTENZIONE DEGLI EDIFICI

ATTIVITA’ DI CUSTODIA E MANUTENZIONE DEI LOCALI  DELLE ATTREZZATURE E DEI MACCHINARI  DELLA SEDE 
OPERATIVA 
ACCOGLIENZA RAPPRESENTANTI DEGLI ENTI CONVENZIONATI PER LA DISTRIBUZIONE DELLE DERRATE 
ALIMENTARI

PREPARAZIONE E DISTRIBUZIONE DEI PACCHI ALIMENTARI

DAL 24 LUGLIO 2020 AL 23 NOVEMBRE 2020
CENTRO DIAGNOSTICO CARDIO-VASCOLARE DOTT. FRANCESCO  CITO, VIA OLIMPICA,  TRICASE

CENTRO DIAGNOSTICO CARDIO-VASCOLARE DR. FRANCESCO CITO 
OPERATRICE PER L’ORGANIZZAZIONE E GESTIONE DELLE  ATTIVITA’  DI SEGRETERIA, ACCOGLIENZA

ACCOGLIENZA E CONTATTI DIRETTI O IN REMOTO CON I PAZIENTI DELLO STUDIO MEDICO

GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA  E DELLE TELEFONATE PERVENUTE ALLO STUDIO MEDICO

AGGIORNAMENTO DEL CALENDARIO DEGLI APPUNTAMENTI

DA GIUGNO A SETTEMBRE 2012
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
ALBORHE’ – MARINA DI ANDRANO
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Sig.ra Nicolardi Paola

Nedaed Pade

Power Point: Uttimo

Access: Sufficiente

Adobe Photos op CS3: Sufficiente

PATENTE B

Autorizzo al trattamento dei dati personali contenuti nel presente curricul
um vitae ai sensi del

Regolamento U.E. 2016/679 (GDPR).

CAPACITÀ E COMPETENZE

TECNICHE

ayyiung

sull'obiettivo anche in situazioni difficili.

Sistema Operativo:

Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 10: Ottimo.

Applicazioni:
MS Office Suite:

Excel: Ottimo

Word: Ott mo

CAPACITÀ E COMPETENZE

RELAZIONALI

CAPACITÀ E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Attitudine al lavoro di gruppo, capacità di comunicazione efficace (p/s) e di gestione dei

conflitti.

Conoscenza delle regole in materia di sicurezza negli ambienti di
 lavoro, abilità nella risoluzione

dei problemi ed assunzione di decisioni di propria competenza. Perseveranza nel

raggiungimento deali obiettivi assegnati. capacità nel mantenere la c
oncentrazione

ALTRA LINGUA

FRANCESE

• Capacità di lettura [eccellente]

• Capacità di scrittura [eccellente]

• Capacità di espressione orale [eccellente]

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della

carriera ma non necessariamente

riconosciute da certificati e diplomi

ufficiali.

MADRELINGUA ITALIANO

• Date (da - а)

• Nome e tipo di istruzione o

formazione

• Principali materie/abilità

professionali oggetto dello studio

• Qualifica conseguita

CARACITÀ E COMPETENZE

A.S. 1989/1995

I.T.C. "G. SALVEMINI" Alessano

Ragioneria, tecnica commerciale e bancaria, diritto costituzionale, diritto privato e commerciale,

economia e scienze delle finanze, economia aziendale, italiano, atema
tica finanziaria..

Diploma di perito tecnico e commerciale.

• Qualifica conseguita

soccorso, storia dell'educazione fisica e degli sports, lingua francese, ginnastica educativa,

atletica leggera, teoria e musica.


