FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
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SANTAGATI CARMELA
VIA ANGELO BUSTO,11 TRECATE NOVARA
3471248608

Carmela.santagati76@gmail.com

[taliana

11/ 07/1976

Da Gennaio 2008 ad oggi,
Impiegata presso Fondazione Politecnico di Milano

Fondazione Universitaria del Politecnico di Milano
Contratto a tempo indeterminato — Impiegata amministrativa

Contabilita generale (controllo di documenti di trasporto/fatture, registrazione di contabilita
generale, registrazione clienti/fornitori, incassi/pagamenti, riconciliazione bancarie, registrazione
iva/liquidazione iva, predisposizione bilancio) Controllo di Gestione (approvazione budget, Analisi
e controllo dei costi) Rendicontazione di progetti di ricerca finanziati da enti pubblici.

Dal Settembre 2005 a Aprile 2007,
Impiegata presso Mediservice srl

Azienda multiservizi
Contratto a tempo indeterminato - Impiegata amministrativa

Contabilita generale (controllo di documenti di trasporto/fatture, registrazione di contabilita
generale), segreteria (gestione trasferte dipendenti, gestione agenda della direzione,
organizzazione di eventi istituzionali)

DA LUGLIO 1999 A AGoSTO 2000
Inpdap

Ente pubblico
Contratto occasionale
Tutor di ragazzi (14-17 anni), accompagnatore presso i college inglesi

Da Settembre 1990 a Luglio 1997
[.T.I.S. “S. CANNIZZARO"



* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* conseguita

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

PATENTE O PATENTI
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Indirizzo informatica

Perito Industriale

Da Settembre 1997 a Giugno 2005
Iscritta presso la Facolta di Economia e commercio di Catania

Indirizzo aziendale (Ragioneria, contabilita dei costi, organizzazione aziendale, Gestione
informatica dei dati aziendali ...)

Attestato di formazione sul. D. Lgs. 231/2001 e Legge n. 190/2012

110 giugno 2021

Attestato di primo soccorso conseguito presso la C.R.I.

ITALIANO

INGLESE
buono
elementare
buono

Elevata capacita di adattamento reattivo, buona attitudine al lavoro in team,
acquisite capacita di autonomia e raggiungimento degli obiettivi indicati.

Ottima capacita di analisi e di visione globale dei problemi e buone capacita di
problem solving,

Capacita di coordinamento e organizzazione del gruppo, acquisite in diversi anni di
organizzazioni di Centri Estivi.

Utilizzo di programmi di video scrittura - Ms Word — del pacchetto Ms Office.

Capacita di navigare in Internet — Internet Explorer e di gestire E-mail — Out-Look.

Conoscenza dei principali programmi di contabilita (in Particolare Team System- Sap Business
One)

Hobby: Lettura di libri fantasy, amante del cinema, sport nuoto e pallavolo,

Tipo B



