
CITTÁ DI TRECATE

PROVINCIA DI NOVARA

DECRETO N. 11 Lì, 22/10/2026

OGGETTO: PRESA D'ATTO DELL'INCARICO DI REGGENZA A SCAVALCO DELLA SEGRETERIA
GENERALE CONFERITO AL DOTT. FRANCESCO PUOTI. ATTRIBUZIONE, AI SENSI
DELL'ART. 97, COMMA 4, LETT. D), DEL D.LGS. 267/2000, DELLA RESPONSABILITÀ
DEL SERVIZIO PERSONALE E NOMINA A RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE
DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA E REFERENTE PER LA REDAZIONE DEL
PROGRAMMA TRIENNALE DEI LAVORI PUBBLICI E DEL PROGRAMMA TRIENNALE
DEGLI ACQUISTI DI BENI E SERVIZI

IL SINDACO

PREMESSO CHE:

• la sede di segreteria generale del Comune di Trecate, di classe II, è vacante dall'11 luglio

2026 per il collocamento a riposo della titolare, dott.ssa Carmen Cirigliano;

• il Comune ha pubblicizzato la sede ai sensi dell'art. 15, comma 4, del D.P.R. 465/1997,

tuttavia alla data odierna non si è perfezionata la nomina di un segretario titolare;

• con nota prot. n. 31878 del 09/10/2026 il Sindaco ha richiesto alla Prefettura di Torino –

Albo dei segretari comunali e provinciali, Sezione regionale Piemonte, l'incarico di reggenza

a scavalco della segreteria in favore del dott. Francesco Puoti segretario titolare della sede

convenzionata di San Pietro Mosezzo, Castellazzo Novarese, Landiona e Sizzano;

• con provvedimento prot. n. 239828 del 14/10/2026 la Prefettura di Torino – Albo dei

segretari comunali e provinciali, Sezione regionale Piemonte, ha conferito al dott.

Francesco Puoti l'incarico di reggenza a scavalco della segreteria generale del Comune di

Trecate dal 22 ottobre al 31 dicembre 2026;

• il dott. Francesco Puoti prenderà servizio presso il Comune di Trecate in data 22/10/2026;

• il Comune è privo di personale con qualifica dirigenziale e le funzioni di responsabile dei

servizi sono attribuite a dipendenti con incarico di Elevata qualificazione, ai sensi dell'art.

109, comma 2, del D.Lgs. 267/2000;

DECRETODELSINDACO
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• il Servizio Personale è attualmente privo di un responsabile e occorre assicurarne la

direzione anche in relazione all'attuazione del piano dei fabbisogni di personale;

• a seguito della cessazione della precedente segretaria titolare occorre provvedere alla

nomina del Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza;

VISTI:

• il D.Lgs. 267/2000, e in particolare gli artt. 50, comma 10, 97, 107 e 109;

• il D.P.R. 465/1997;

• il CCNL dell'Area Funzioni locali del 16 luglio 2024, e in particolare l'art. 62 sull'indennità di

reggenza e supplenza, nonché il CCNL dell'Area Funzioni locali 2022-2024 sottoscritto il 23

febbraio 2026;

• la L. 190/2012, e in particolare l'art. 1, comma 7;

• il D.Lgs. 33/2013, e in particolare l'art. 43;

• il D.Lgs. 39/2013;

• la L. 241/1990, e in particolare gli artt. 2, comma 9-bis, e 6-bis;

• l'art. 10, comma 2-bis, del D.L. 90/2014;

• il D.P.R. 62/2013 e il Codice di comportamento del Comune di Trecate;

• lo Statuto comunale;

• il Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei Servizi;

• il Regolamento del Consiglio comunale, e in particolare l'art. 67;

CONSIDERATO CHE:

• l'art. 97, comma 4, lett. d), del D.Lgs. 267/2000 consente al Sindaco di conferire al

segretario comunale funzioni ulteriori rispetto a quelle previste dalla legge;

• il dott. Francesco Puoti possiede la professionalità e l'esperienza necessarie alla direzione

del Servizio Personale;

• l'attribuzione delle funzioni ha carattere temporaneo ed è connessa all'incarico di

reggenza, sicché è opportuno che ne segua la durata, comprese le eventuali proroghe

disposte dall'Albo, senza necessità di ulteriori provvedimenti;

• negli enti locali il Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza è

individuato, di norma, nel segretario comunale (art. 1, comma 7, L. 190/2012);
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• occorre garantire la terzietà dei controlli interni e prevenire situazioni di conflitto di

interessi, individuando i soggetti competenti ad adottare gli atti in cui il segretario abbia un

interesse personale e a svolgere il controllo successivo di regolarità amministrativa sugli

atti del servizio da lui diretto;

DECRETA

Art. 1 – Presa d'atto dell'incarico

• Si prende atto che, in forza del provvedimento della Prefettura di Torino – Albo dei

segretari comunali e provinciali, Sezione regionale Piemonte prot. n. 239828 del

14/10/2026, il dott. Francesco Puoti, segretario titolare della sede convenzionata di San

Pietro Mosezzo, Castellazzo Novarese, Landiona e Sizzano svolge le funzioni di segretario

generale del Comune di Trecate in qualità di reggente a scavalco, dal 22 ottobre 2026 al 31

dicembre 2026, salvo proroghe.

• Al segretario reggente competono tutte le funzioni attribuite al segretario comunale dalla

legge, dallo Statuto e dai regolamenti, ivi comprese quelle di cui all'art. 97 del D.Lgs.

267/2000.

Art. 2 – Responsabilità del Servizio Personale

• Al dott. Francesco Puoti è attribuita, ai sensi dell'art. 97, comma 4, lett. d), del D.Lgs.

267/2000, la responsabilità del Servizio Personale, con le funzioni e le competenze di cui

all'art. 107 del D.Lgs. 267/2000.

• Rientrano in particolare nella responsabilità attribuita: la gestione giuridica ed economica

del personale; l'attuazione del piano dei fabbisogni e le procedure di reclutamento e di

progressione; la costituzione del fondo per le risorse decentrate; gli adempimenti verso le

banche dati e le amministrazioni competenti in materia di personale; la formazione; ogni

altro atto gestionale relativo alle materie del servizio.

• Al segretario sono assegnate, per l'esercizio delle funzioni, le risorse umane, strumentali e

finanziarie del servizio previste nel Piano esecutivo di gestione.

Art. 3 – Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza

• Il dott. Francesco Puoti è nominato Responsabile della prevenzione della corruzione e della

trasparenza del Comune di Trecate, ai sensi dell'art. 1, comma 7, della L. 190/2012 e

dell'art. 43 del D.Lgs. 33/2013.

• La nomina è comunicata all'Autorità nazionale anticorruzione con le modalità da essa

stabilite ed è pubblicata nella sezione Amministrazione trasparente del sito istituzionale.

Art. 4 – Referente per la redazione del programma triennale dei lavori pubblici e del programma

triennale degli acquisti di beni e servizi
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• Il dott. Francesco Puoti è nominato Referente per la redazione del programma triennale

dei lavori pubblici e del programma triennale degli acquisti di beni e servizi, dei relativi

elenchi annuali e aggiornamenti, ai sensi dell'art. 37 del D.Lgs n. 36/2023 e degli artt. 3 e 6

comma 13 dell'allegato I.5 del medesimo decreto.

Art. 5 – Durata

• Le funzioni di cui agli articoli 2 – 3 - 4 decorrono dalla data di presa di servizio e sono

attribuite per la durata dell'incarico di reggenza a scavalco conferito dall'Albo dei segretari

comunali e provinciali, comprese le eventuali proroghe. Esse cessano automaticamente

con la cessazione, a qualsiasi titolo, dell'incarico medesimo, salvo revoca anticipata.

• I provvedimenti di proroga dell'Albo sono acquisiti al fascicolo del presente decreto senza

necessità di ulteriori atti.

Art. 6 – Sostituzioni e conflitto di interessi

• In caso di assenza o impedimento del segretario, le funzioni di segretario comunale sono

svolte dalla vicesegretaria generale, dott.ssa Giacomina Signoris, ai sensi dell'art. 97,

comma 5, del D.Lgs. 267/2000 e dell'art. 67, comma 3, del Regolamento del Consiglio

comunale.

• Il controllo successivo di regolarità amministrativa sugli atti adottati dal segretario quale

responsabile del Servizio Personale è svolto dalla dott.ssa Giacomina Signoris, che ne

riferisce agli organi e ai soggetti previsti dal Regolamento sui controlli interni.

Art. 7 – Trattamento economico

• Al segretario reggente spettano, a carico del Comune di Trecate: a) indennità di reggenza di

cui all'art. 62, comma 2, del CCNL dell'Area Funzioni locali del 16 luglio 2024, calcolata sulla

retribuzione complessiva in godimento secondo la misura prevista per la durata

dell'incarico; b) eventuali diritti di rogito, nei limiti di cui all'art. 10, comma 2-bis, del D.L.

90/2014; c) rimborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute e documentate per la

presenza fisica presso l'ente, dovuto ai sensi dell'art. 62, comma 4, del citato CCNL;

• L'attribuzione delle funzioni di cui al presente decreto non comporta ulteriori compensi a

carico del Comune di Trecate.

Art. 8 – Disposizioni finali

• Il presente decreto è notificato all'interessato, che lo sottoscrive per accettazione, ed è

comunicato alla Prefettura di Torino – Albo dei segretari comunali e provinciali, Sezione

regionale Piemonte, al Comune di San Pietro Mosezzo quale capofila della Convenzione di

segreteria, alla Giunta comunale, ai responsabili dei settori, al Nucleo di valutazione e al

Collegio dei revisori.

• Il presente decreto è pubblicato all'Albo pretorio online e nella sezione Amministrazione

trasparente del sito istituzionale.
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Il Sindaco

Avv. Raffaele Sacco

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs.

82/2005 e rispettive norme collegate. Sostituisce il documento cartaceo e la firma

autografa.

Per accettazione delle funzioni attribuite

Il Segretario generale reggente

Dott. Francesco Puoti

Documento firmato digitalmente ai sensi dell'art.24 del D.Lgs.82/2005 e depositato presso la sede del Comune di
Trecate. Ai sensi dell'art.3 del D.Lgs.39/93 si indica che il documento è stato firmato da:

Sacco Raffaele in data 22/10/2026
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