In caso di richiesta di copia conforme all’originale la domanda è soggetta a bollo di € 16,00 (se la domanda è cartacea, applicare la marca da bollo di € 16,00 sul presente modulo, se la domanda è digitale allegare la dichiarazione sul mod.“Assolvimento Imposta di Bollo - D.M. 10/11/2011”)
Al COMUNE di TORTOLI’
Area Governo del territorio - Edilizia Privata 
protocollo@pec.comuneditortoli.it
protocollo@comuneditortoli.it

OGGETTO: RICHIESTA COPIA ATTI
_l_  sottoscritt …………………………………………… , C.F…………………………………………….

nat_   a …………………………………………  , il  ………………….., e residente a  ………………………………………..

in   via  …………………………………………… Numero di telefono:  …………………………………………………
Mail/pec presso la quale verrà fornito riscontro:……………………………….…………………………………………….
C H I E D E
visione


copia informale 


copia conforme all’originale

della seguente documentazione:
…….............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

indicare i riferimenti della pratica e/o concessione edilizia (numero e/o intestatario pratica):
…….....................................................................................................................................................................................

Motivo della richiesta: (da indicare sempre)……………………………………………………………… …………………
............................................................................................................................................................................................ ............................................................................................................................................................................................
Ai sensi dell’art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445  e consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art.76 del D.P.R. 28.12.2000 n.445, in caso di dichiarazioni mendaci, DICHIARA che,  in relazione ai documenti di cui chiede l’accesso, riguardante l’unità immobiliare distinta catastalmente al
FOGLIO ________ PARTICELLA_________ SUBALTERNO __________,    è:
proprietario 
comproprietario  
acquirente  
professionista incaricato da _________________________________  
professionista incaricato dal Tribunale o altro Organo Giudiziario (allegare incarico) 

studente (allegare richiesta del docente)  
altro (specificare) ___________________________________________  
 IMPORTANTE 
1) allegare fotocopia di un documento di identità del richiedente ed eventuale delega della proprietà; 

2) in caso di richiesta eseguita in luogo del diretto interessato da un suo rappresentate o delegato , ( es. tecnico incaricato, notaio, agenzia immobiliare, ecc.) occorre allegare atto di delega del diretto interessato nonché copia documento di identità del delegante e del delegato; 
3) in caso di richiesta di un legale rappresentante allegare copia della documentazione attestante i propri 
poteri rappresentativi.
4) nel caso in cui si abbia a disposizione, allegare planimetria catastale del’immobile oggetto dell’istanza
DELEGA

Al ritiro  ………………………………………. nat  a …………………………………… il ………………

Alla presente allega ricevuta del versamento di euro 20,00  quali diritti di ricerca da versarsi, specificando nella causale “Diritti ricerca e visura edilizia privata” e il nome del richiedente, alternativamente mediante:

· servizio “PagoPA - Portale di pagamento per il cittadino” disponibile sulla homepage del comune
· bollettino sul CCP postale n. 12213088 

· bonifico bancario IBAN IT42 W 01015 85390 000000031510, intestato al Comune di Tortolì
inoltre, si impegna a ritirare le copie degli elaborati grafici, qualora richiesti, presso l’eliografia ……………………………………………………………. previo pagamento del corrispettivo dovuto. 
Tortolì lì  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Firma(*) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(*)    -  Firma autografa in originale in caso di consegna cartacea dell’istanza

        - Firma digitale o firma autografa con scansione del documento di identità in caso di trasmissione via posta elettronica

NOTIFICA AI CONTROINTERESSATI: si avverte che ex art. 3, D.P.R. 12/4/2006, n. 184, prima dell'accesso ai documenti richiesti (presa visione o rilascio di copia), copia della presente domanda viene inviata ad eventuali soggetti controinteressati i quali hanno la possibilità, entro 10 giorni dal ricevimento, di presentare motivata opposizione alla richiesta di accesso.


Si autorizza il rilascio di quanto richiesto


Tortolì, lì ………………………… 
IL RESPONSABILE DELL’AREA
……………………………………………
	Diritti di segreteria approvati dalla Giunta Comunale con deliberazione n. 281 del 24 novembre 2025 


	


1 Fotocopia o stampa in B/N su carta normale, per atti, documenti, disegni o porzioni degli stessi riprodotti con gli strumenti
   d’ufficio in formati ordinari A4 – A3

tariffa per singola facciata formato A4 



Euro 0,50

tariffa per singola facciata formato A3 



Euro 1,00
2 Fotocopia o stampa a colori su carta normale, per atti, documenti, disegni o porzioni degli stessi riprodotti con gli strumenti
   d’ufficio in formati ordinari A4 – A3 
tariffa per singola facciata formato A4



Euro 1,00

tariffa per singola facciata formato A3 



Euro 2,00
3 Pagina acquisita mediante scanner da computer per atti, documenti, disegni o porzioni degli stessi acquisibili con gli strumenti
   d’ufficio in formati ordinari A4 – A3, restituiti su supporto fornito dal richiedente o via mail

tariffa per singola facciata:





Euro 0.50

Note: 


_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 








