Giovanna Aliperta

Viale della salute, 10, 80048 Sant'Anastasia (NA)
Telefono: 3279312444

Email: giovannaliperta04@gmail.com

Data di nascita: 25/02/2004

Patente: B

Profilo Professionale

Giovane professionista con forte motivazione ad apprendere e crescere professionalmente
nel ruolo di impiegata amministrativa. Esperienza nell'uso dei principali strumenti e
tecniche di lavoro, con ottime capacita comunicative, organizzative e spirito di squadra.

Competenze
- Contabilita e fatturazione

- Calendarti e sistemi cloud

- Internet e posta elettronica
- Gestione documenti

- Multitasking

- Capacita organizzative

- Archiviazione cartacea e digitale

Esperienze lavorative
Impiegata amministrativa (07/2022 - Attuale)

L'Oro Della Terra s.n.c., Volla (NA)

- Archiviazione e classificazione documenti
- Emissione fatture e gestione pagamenti

- Registrazione contabilita fornitori

- Gestivne chidmale e supparto clientl




- Organizzazione riunioni ed eventi

Istruzione
Diploma Tecnico Linguistico - L.S.1.S. Luca Pacioli, Sant’Anastasia (2022)

Lingue
Italiano: Madrelingua

Inglese: B1 (Intermedio)




