Marta Mele

Data di nascita: 1| Mazionalita: [taliana | Sesso: Fermminile | Numero di telefono:

[ } | Indirizzo e-mail:| |

Indirizzo:

s PRESENTAZIONE

Professionista con oltre 30 anni di esperienza in ambito amministrativo, recentemente formata con un corso di
qualifica professionale per addetta alle attivita di magazzino. Sono pertanto in cerca di opportunita professionaliin
guesto settore, dove poter mettere a frutto le competenze acquisite, oltre alla flessibilita, spirito d'iniziativa, precisione
e resistenza che mi contraddistinguono. In possesso di patentino per la guida del muletto, e di attestato HACCP.
Disponibile sia per contratti full-time e part-time.

» ESPERIENZA LAVORATIVA

AMMINISTRATIVA DI MAGAZZINO - DE GEORGIO GROUP - 092025 - 11/2025 - PELAGO {FI)

* Stoccaggio merce

* Chiusura ordini su gestionale interno

* Lettera di vettura e preparazione etichette
* Utilizzo scanner codici a barre e ge

* Inventario

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA E SUPPORTO MAGAZZINOD - TESSERINI SRL - 042024 - 10/2024 - RIGNAND SULL'ARNO
(FI)

* Supporto amministrativo e assistenza alle funzioni di magazzino e commerdiale
* Utilizzo gestionale Zucchetti per attivita logistiche e contabili

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA - BECATTINI CASA - 2019 - 2024 - RIGNAND SULL'ARNO (FI)

* Gestione fatturazione elettronica, contabilitd ordinaria, prima nota, supporto al bilancio
SEGRETERARIA COMMERCIALE E GESTIONE ORDINI - ACQUA VIVA SEL - 2017 - RIGNAND SULL'ARNO (FI)

« Stesura preventivi, gestione DDT e ordini, allestimento showroom
* Relazioni con i clienti, segreteria direzionale, corrispondenza, agenda

COORDINAMENTO DIREZIOMNE - OLY DUE SAS - 2014 - 2017 - FIREMZE [FI)

* Gestione buste paga, riunioni, banche, supporto direzione
* Controllo di gestione e supervisione documentale

COORDINATRICE LAVORI ESTERMI - TOSCOELETTRICA SRL - 1990 - 1998 - FIRENZE (FI)

* Coordinamento operativo del personale tecnico e organizzazione dei turni
* Supervisione avanzamento lavori, logistica e preventivazione

» ISTRUZIONE E FORMAZIONE

M 72026 Montevarchi (AR)
CORSO DI QUALIFICA PROFESSIOMALE PER PIANIFICAZIOME E CONTROLLO DEI SISTEMI INTEGRATI DI
MAGAZZINO, 990H Sistema Formazione & Servizi Avanzati Srl




1072025
PATENTINO PER L'UTILIZZO DEL CARRELLO ELEVATORE Sistema Formazione & Servizi Avanzati Srl

03/2025 Montevarchi (AR)
CORSO DI GESTIOMNE AMMIMISTRATIVA Sistema Formazione & Servizi Avanzati Srl

0772025 Figline e Incisa Valdarno (FI) )
CORSO HACCP ADDETTO ATTIVITA ALIMENTARI SEMPLICI - 12H Skills Formazione e lavoro

FREQUEMNZA FINO AL SECONDO ANNO ISTITUTO TECNICO AD INDIRIZZO BIOLOGICO SANITARIO
Istituto tecnico "Ginori Conti”

LICENZA MEDIA

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale  Interazione orale
INGLESE A2 A2 Al Al A2

Livelll: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livelip Intermedio CT e C2 Livello avanzato

s COMPETENZE

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Excel livello intermedio | Gestionali Zucchetti |
Browser ed email

« PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B
Patente di guida: Automunita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali® e dell'art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali®.



