SETTORE CULTURA

Obiettivo 1: Sviluppare il servizio bibliotecario

AZIONI

ATTIVITA’ DI PROGETTO

RUOLO E ATTIVITA’ DEL
VOLONTARIO

1. Gestione attivita front-
office e back office

1. Accoglienza utenti e
introduzione ai servizi offerti

2. Assistenza nell'accesso al
materiale documentale e
consulenza bibliografica

3. Gestione dei movimenti dei
documenti

4. Utilizzo del programma
SBNweb

5. Catalogare e/o etichettare i libri

6. Supporto all’utilizzo delle
piattaforme informatiche

11 volontario sara coinvolto nelle

seguenti attivita:

- accoglienza degli utenti in visita
alla biblioteca e orientamento
all’interno della struttura e tra i
servizi da essa erogati;

- consulenze bibliografiche e
supporto agli utenti nella ricerca di
informazioni;

- registrazione prestiti in entrata e
uscita;

- verifica periodica della situazione
dei prestiti;

- catalogazione e archiviazione,
sistemazione a scaffale

Obiettivo 2: Ampliare I’offerta culturale all’utenza

AZIONI

ATTIVITA’ DI PROGETTO

RUOLO E ATTIVITA’ DEL
VOLONTARIO

1. Realizzazione di
Laboratori di lettura con
bambini e anziani

1. Organizzazione e
programmazione dei gruppi di
lettura

2. Pubblicizzazione

3. Gestione delle letture

11 volontario prendera parte alle

seguenti attivita:

- organizzazione, sviluppo dei gruppi
di lettura (in presenza o online)

- promozione degli eventi di lettura;

- Supporto nelle attivita di lettura;

- preparazione degli spazi e dei
materiali e riordino dei materiali.

2. Organizzazione eventi
culturali

1. Contatti con gli enti / istituzioni
coinvolte

2. Pubblicizzazione evento

3. Partecipazione e supporto allo
svolgimento dell’evento

Il volontario supportera il personale

dell’Ufficio Cultura nelle attivita

seguenti:

- predisposizione degli spazi e dei
materiali utili allo svolgimento di
eventi;
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- contatto con artisti, autori,
associazioni del territorio;

- realizzazione e distribuzione di
materiale promozionale
(promozionali su sito internet e
social media);

- monitoraggio dell’evento durante lo
svolgimento e supporto dell’utenza

- attivita d’ufficio connesse.




