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Area Commercio - Suap - Sport, Turismo, Gemellaggio-       
                         Personale - Contenzioso  

Responsabile: DOTT.SSA IRENE TODISCO 
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BREVE DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

RIFERIMENTI 
NORMATIVI 

UTILI IN 
RELAZIONE AL 

PROCEDEIMNTO 

 
UNITA’ 

ORGANIZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL’ 
ISTRUTTORIA 

UFFICIO DEL 
PROCEDIMENTO 

CON INDICAZIONE 
DEI RECAPITI 
TELEFONICI E 

CASELLA DI POSTA 
ELETTRONICA 

ISTITUZIONALE 

UFFICIO COMPETENTE 
ALL’ADOZIONE DEL 

PROVVEDIEMNTO 
FINALE 

CON INDICAZIONE DEI 
RECAPITI TELEFONICI 
E CASELLA DI POSTA 

ELETTRONICA 
ISTITUZIONALE 

MODALITA’ CON LE 
QUALI GLI INTERESSATI 

POSSONO OTTENERE 
INFORMAZIONI RELATIVI 

AI PROCEDIMENTI IN 
CORSO CHE LI 
RIGUARDANO 

TERMINE FISSATO IN 
SEDE DI DISCIPLINA 

NORMATIVA DEL 
PROVVEDIMENTO 

CON ADOZIONE 
PROVVEDIEMNTO 

ESPRESSO 

PROCEDIMENTI PER I 
QUALI IL 

PROVVEDIEMNTO 
DELL’AMMINISTRAZION

E PUO’ ESSERE 
SOSTITUITO DA 
DICHIARAZIONE 

DELL’INTERESSATO 

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA 
E 

GIURISDIZIONALE 
RICONOSCIUTI 

DALLA LEGGE IN 
FAVORE 

DELL’INTERESSAT 
O NEL CORSO DEL 
PROCEDIEMNTO 

O NEI CONFRONTI 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE OVVERO 

NEI CASI DI 
ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMETO 
OLTRE I TERMINI 

LINK DI ACCESSO 
AL SERVIZIO 

ONLINE, OVE SIA 
DISPONIBILE IN 
RETE O TEMPI 

PREVISTI PER LA 
SUA ATTIVAZIONE 

MODALITA’ 
PER 

EFFETTUARE 
I 

PAGAMENTI 
EVENTUALM 

ENTE 
NECESSARI 

IBAN E 
TESORERIA 

NOME DEL 
SOGGETTO A 

CUI E’ 
ATTRIBUITO 
IN CASO DI 
INERZIA IL 

POTERE 
SOSTITUTIVO 

Richiesta di accesso agli atti 
amministrativi 

E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

- Regolamento 
comunale accesso 
atti amministrativi 

 
- D.Lgs n.33/2013 

SETTORE V°  
 
Commercio, 
Suap,Sport, 
Turismo, 
Gemellaggi- 
Personale 
Contenzioso  

 
 

SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangerma 
no.fr.it 

SETTORE V°  

Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it. 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

30 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 



Assunzione mediante concorso 
pubblico per la copertura di posti 
vacanti a tempo determinato o 
indeterminato: ammissione al 
concorso, valutazione titoli, 
prove di esame, formazione 
graduatoria finale, approvazione 
atti e nomina vincitori. 

E’ possibile visionare la 
sezione Bandi di Gara e 
concorso 

 
DPR 487/1994 e 
art. 42 regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

 
SETTORE V°  
 

Personale  

 
 

SETTORE V° 

 Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 
SETTORE V° 
  
Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 
L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune;. 

 
In base alla tipologia del 
concorso 

 
Non rientrante 

L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Modalità di 
pagamento 
espressament e 
previste nel 
bando 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

 0776.4029202 

Certificazione del servizio 
prestato alle dipendenze del 
Comune e che non include dati 
contabili , fiscali e previdenziali 

E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

DPR. n. 445/2000 
SETTORE V°  

Personale  

 
 

SETTORE V° 

 Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

SETTORE V° 

 Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune;. 

30 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Autorizzazione al personale ad 
assumere incarichi esterni. 

E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

Regolamento 
ordinamento uffici e 
servizi 

SETTORE V°  

Personale  

 

 
 

SETTORE V° 

 Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

SETTORE V° 

 Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

60 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Fascicolo personale richiesto dal 
dipendente e depositato in ufficio. 

 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCNL in vigore  
SETTORE V°  
 

Personale  

 
 

SETTORE V° 

 Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangerma 
no.fr.it 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

30 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 



Autorizzazioni per 
partecipazione a corsi gratuiti 

 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCNL in vigore  
SETTORE V°  
 

Personale  

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 

Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

7 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Autorizzazioni per 
partecipazione a corsi a 
pagamento 

 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCNL in vigore 
SETTORE V°  

Personale  

 

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangerma no.fr.it 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

15 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Autorizzazioni per congedi 
straordinari, congedi parentali, 
aspettative e istituti similari 

 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

- CCNL 
- D.lgs. n. 151/2001 SETTORE V°  

Personale  

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

Tempestivo Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Procedimenti disciplinari 
- D.lgs. n. 150/2009 
- CCNL in vigore SETTORE V°  

Personale  

 

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

In base alla tipologia del 
procedimento disciplinare 
e come indicato nel CCNL 

Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 



Liquidazione rimborso spese di 
viaggio 

 
Procedura d’ufficio, 
comunque 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCNL in vigore 
SETTORE V°  

Personale  

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

30 gg Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Liquidazione indennità 
trattamento accessorio 

E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCDI  
SETTORE V°  
 

Personale  

 
 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano 
 

 
SETTORE V° 
 
 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

Cadenza mensile – 
semestrale e annuale 

Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Liquidazione premi produttività 
e indennità risultato 

Procedura d’ufficio, 
comunque 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCDI  
SETTORE V°  
 

Personale  

 
 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano 

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

Cadenza annuale Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Liquidazione compensi lavoro 
straordinario 

Procedura d’ufficio, 
comunque 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCNL in vigore  
SETTORE 
V°  
 

Personale  

 
 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

60 gg dalla fine dell’incarico Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 



Attribuzione benefici 
progressioni economiche 
orizzontali 

Procedura d’ufficio, 
comunque 
E’ possibile presentare richiesta 
scritta e protocollarla, ai sensi di 
legge, presso l’ufficio preposto. 

CCDI 
SETTORE V°  

Personale  

 
 

SETTORE V° 

Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 
 

 
SETTORE V° 
 

 Irene Todisco 
 
Tel: 0776/4029211 
 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-presentando domanda o richiesta 
alla casella di posta elettronica di 
riferimento; 
-visionando l’abo pretorio online 
del comune; 

In base ai termini previsti 
ed indicati dalla Determina 
del responsabile del 
servizio 

Non rientrante L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

http://www.comune. 
piedimontesangerm 
ano.fr.it/modulistica/ 
modulistica_action.p 
hp?ACTION=uno 

Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 

protocollopiedim 
ontesg@pec.it 

0776.4029202 

Apertura, variazione, 
subingresso e cessazione 
delle attività artigianali, 
commerciali e industriali 
 
Verifica dei titoli abilitativi 
specifici per il commercio 
in sede fissa (negozi di 
vicinato) e per le 
autorizzazioni legate ai 
mercati locali 
 
Gestione dei procedimenti 
complessi soggetti a regime 
autorizzatorio (es. medie e 
grandi strutture di vendita, 
distributori di carburante) 
 
Indizione della Conferenza 
di Servizi: Coordinamento 
e acquisizione telematica 
dei pareri di enti terzi 
(ASL, ARPA, Vigili del 
Fuoco, Soprintendenza) e 
rilascio del Provvedimento 
Autorizzativo 
 
Manifestazioni a carattere 
temporaneo sul territorio 
comunale, incluse le feste 
civili, le celebrazioni e 
processioni religiose, le 
feste patronali, le sagre e 
gli eventi tradizionali o di 
promozione locale, 
mediante la gestione delle 
relative licenze di pubblico 
spettacolo, delle 
segnalazioni per la 
somministrazione 
temporanea di alimenti e 
bevande e dei relativi 
aspetti igienico-sanitari, 
con esclusione dei 
provvedimenti di 
concessione del suolo 
pubblico gestiti da altri 
servizi dell'Ente. 

• D.P.R. 7 settembre 2010, 
n. 160 – Regolamento per la 
semplificazione ed il 
riordino della disciplina 
sullo Sportello Unico per le 
Attività Produttive (SUAP). 
• D.Lgs. 25 novembre 2016, 
n. 222 – Individuazione di 
procedimenti oggetto di 
autorizzazione, SCIA, 
silenzio assenso e 
comunicazione (Decreto 
SCIA 2). 
• Legge 7 agosto 1990, n. 
241 – Nuove norme in 
materia di procedimento 
amministrativo, con 
particolare riferimento agli 
istituti della Conferenza di 
Servizi e della SCIA. 
• D.Lgs. 26 marzo 2010, n. 
59 – Attuazione della 
Direttiva Servizi (Direttiva 
Bolkestein) relativa al 
mercato interno. 
• R.D. 18 giugno 1931, n. 
773 – Testo Unico delle 
Leggi di Pubblica Sicurezza 
(T.U.L.P.S.) per gli aspetti 
legati alle manifestazioni e 
al pubblico spettacolo. 
• Legge Regionale del 
Lazio 6 novembre 2019, n. 
22 – Testo Unico del 
Commercio. 
• Regolamento Regionale 
del Lazio 11 agosto 2022, n. 
10 – Disposizioni attuative 
e integrative del Testo 
Unico del Commercio. 
• Legge Regionale del 
Lazio 17 febbraio 2015, n. 3 
– Disposizioni per la tutela, 
valorizzazione e sviluppo 
dell'artigianato nel Lazio. 
• Regolamento comunale 
sull'Ordinamento degli 
Uffici e dei Servizi 
dell'Ente. 
• Regolamento comunale 
per la disciplina delle 
attività commerciali e 
produttive (se adottato 
dall'Ente). 
• Piano Regolatore Generale 
(PRG) e relative Norme 
Tecniche di Attuazione per 
la conformità urbanistica 
dei locali. 

SETTORE V°  

Commercio, 
Suap 

SETTORE V° 

Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 

SETTORE V° 

Irene Todisco 

Tel: 0776/4029211 

commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 

 
L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-richiesta alla casella di posta 
elettronica di riferimento. 
 
Le istanze relative alle attività 
commerciali, artigianali e 
industriali vanno presentate  
esclusivamente tramite il portale 
Impresainungiorno  

 
Il termine per la 
conclusione del 
procedimento e il rilascio 
del provvedimento finale è 
quello espressamente 
fissato dalla specifica 
disciplina normativa, 
nazionale o regionale, che 
regola la tipologia di 
attività o di istanza 
presentata. Tale termine 
decorre dal ricevimento 
telematico della domanda e 
si intende sospeso nei casi 
e per i tempi previsti dalla 
legge per l'acquisizione di 
integrazioni documentali, 
pareri tecnici 
endoprocedimentali o atti 
di assenso di competenza 
di enti terzi coinvolti nella 
Conferenza di Servizi." 

 
Non rientrante 

 
L’interessato, qualora 
nel corso del 
procedimento o nei 
confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento 
adottato oltre il 
termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo 
regionale del Lazio 
(d.lsg n. 104 del 
9/7/20210) o presso 
altra autorità 
giudiziaria. Art. 19 
DPR 24/11/1971 n. 
1199 

 
https://www.impresain
ungiorno.gov.it/ 

 
https://www.co
mune.piedimont
esangermano.fr.
it/it/page/42436 

 
Segretario 
Comunale 
protocollopiedim 
ontesg@pec.it 
 
0776.4029202 



 
Rapporti con le associazioni 
eventi e bandi sportivi 
Istruttoria per l'erogazione 
di fondi e agevolazioni a 
sostegno delle associazioni 
sportive locali 
Valorizzazione monumentale 
Coordinamento delle relazioni e 
dei patti di fratellanza con città 
estere  
Partecipazione a progetti integrati 
con altri comuni o con enti 
regionali per la creazione di 
itinerari storici, naturalistici o 
enogastronomici (es. cammini 
religiosi) 

• D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 
267 –T.U.E.L. 
• D.Lgs. 3 luglio 2017, n. 
117 – Codice del Terzo 
Settore 
• D.Lgs. 28 febbraio 2021, 
n. 38 – Riforma dello sport 
e norme in materia di 
governance del sistema 
sportivo e gestione 
dell'impiantistica sportiva 
• D.Lgs. 22 gennaio 2004, 
n. 42 – Codice dei Beni 
Culturali e del Paesaggio 
• Legge 7 agosto 1990, n. 
241  
• Legge Regionale del 
Lazio 10 marzo 2017, n. 2 – 
• Statuto Comunale 
• Regolamento comunale 
per la concessione di 
contributi, patrocini e 
vantaggi economici 
• Regolamento comunale 
per la gestione e l'uso degli 
impianti sportivi comunali 

 
SETTORE V°  
 
Sport, Turismo, 
Gemellaggi-  

 
SETTORE V° 
 
Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 

 
SETTORE V° 
 
Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 

 

 

 
L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-richiesta alla casella di posta 
elettronica di riferimento 
-visionando l’albo pretorio online 
del comune 
 

 
In base ai termini previsti 
dalla normativa di 
riferimento 

 
Non rientrante 

 
L’interessato, qualora nel 
corso del procedimento o 
nei confronti del 
provvedimento finale, 
ovvero nel caso di 
provvedimento adottato 
oltre il termine, può 
presentare istanza di 
ricorso presso Il Tar 
amministrativo regionale 
del Lazio (d.lsg n. 104 
del 9/7/20210) o presso 
altra autorità giudiziaria. 
Art. 19 DPR 24/11/1971 
n. 1199 

  
Pagamento non 
richiesto 

 
Segretario 
Comunale 
protocollopiedim 
ontesg@pec.it 
 
0776.4029202 

 
Procedimento di 
affidamento del patrocinio 
legale  
 
Procedimento di gestione 
dei sinistri: istruttoria sui 
danni da insidia stradale, 
denuncia all'assicurazione 
dell'ente 

• D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 
36 – Codice dei contratti 
pubblici 
• Codice di Procedura 
Civile 
• Codice di Procedura 
Penale 
• Codice del Processo 
Amministrativo 
• Statuto Comunale 
• Regolamento comunale 
sull'Ordinamento degli 
Uffici e dei Servizi 
• Regolamento Comunale di 
Contabilità 

SETTORE V°  
 
Contenzioso 
 

SETTORE V° 
 
Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

SETTORE V° 
 
Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 
 

L’interessato al procedimento può 
ottenere informazioni relative ai 
procedimenti che lo riguardano 
nelle seguenti modalità: 
-accedendo agli uffici comunali 
negli orari di ricevimento; 
-richiesta alla casella di posta 
elettronica di riferimento 
 

Il termine di conclusione 
del procedimento non è 
predeterminabile in via 
assoluta in una misura 
fissa, in quanto 
strettamente subordinato e 
condizionato dai termini 
perentori di legge stabiliti 
dal Codice di Procedura 
Civile, Penale e 
Amministrativo per la 
costituzione in giudizio 
dell'Ente, nonché dai tempi 
tecnici di istruttoria 
interna, di convocazione 
degli organi istituzionali 
(Giunta/Consiglio) e di 
risposta da parte di 
soggetti terzi (es. 
Compagnie Assicuratrici, 
periti esterni) 

Non rientrante   Pagamento non 
richiesto 

Segretario 
Comunale 
protocollopiedim 
ontesg@pec.it 
 
0776.4029202 

Economato T.U.E.L. (D.Lgs. 267/2000) 
 
Art. 153, c. 7: Istituisce il 
servizio per le spese 
d'ufficio di modesto 
ammontare. 
 
Art. 233: Qualifica 
l'economo come agente 
contabile (obbligato alla 
resa del conto giudiziale). 
 
Art. 93: Sancisce la 
responsabilità patrimoniale 
e contabile personale del 
gestore dei fondi. 

SETTORE V°  
 
Contenzioso 
 

SETTORE V° 
 
Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 

SETTORE V° 
 
Irene Todisco 
Tel: 0776/4029211 
commercio@comune. 
piedimontesangermano.fr.it 
 
 

       

 
 
 

 



 

 


