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COMUNE DI MONTECATINI TERME
Provincia di Pistoia

V.le Verdi n. 46 cap 51016 – c.f./p.i. 00181660473 - Tel. 0572 – 9181 - mailto:comune.montecatiniterme@postacert.toscana.it
	DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

MODULO DI RICHIESTA ESAME E/O ESTRAZIONE DI COPIA


AL COMUNE DI MONTECATINI TERME 
Ai sensi degli artt. 22,23,24 della legge 241/90 e successive modifiche ed integrazioni, dell’art.10 del D.Lgs. 267/2000 e delle norme del Regolamento Comunale dei diritti di accesso alle informazioni, agli articoli e ai documenti amministrativi, 

	IL SIG./LA SIG.RA 
	

	NATO/A
	A
	Il                    

	RESIDENTE IN
	
	Via 

	doc.identità
	
	Tel.                        E-mail


C  H  I  E  D  E

· DI PRENDERE VISIONE
                                     e di      TRASCRIVERE DATI

· IL RILASCIO DI COPIA, PREVIO RIMBORSO SPESE DI RIPRODUZIONE (D.Lgs. 267/2000) DEI SEGUENTI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI :

	ATTO CON ELABORATI GRAFICI:

	

	ALTRO: 

	


PER LA SEGUENTE MOTIVAZIONE:

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Il sottoscritto, consapevole delle sanzioni previste agli artt. 75-76 del DPR n. 445/2000, in caso di dichiarazioni non veritiere o falsità negli atti:

· DICHIARA di essere il proprietario;
· DICHIARA di avere ricevuto delega in rappresentanza del Sig. ____________________________ in qualità di _______________________ a visionare i documenti e ritirare le copie di cui sopra;
· Al fine di consentire al servizio il rispetto dei termini previsti dalle vigenti disposizioni di legge, COMUNICA l’indirizzo di posta elettronica e/o fax per l’inoltro delle relative comunicazioni:_________________________
Rimanendo in attesa che mi venga messo a disposizione quanto sopra (massimo 30 gg.), porgo distinti saluti.

Montecatini Terme, lì _______________________                                               FIRMA DEL RICHIEDENTE

	Alla  presente domanda devono essere allegati

*fotocopia del documento di identità del richiedente;

*eventuale delega e relativa fotocopia del documento di identità del delegante


INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  ai sensi dell’art. 13 del Regolamento Europeo 679/2016

Il Titolare del trattamento è il Comune di Montecatini Terme, con sede in V.le Verdi n. 46 cap 51016 – c.f./p.i. 00181660473 - Tel. 0572 – 9181 - mailto:comune.montecatiniterme@postacert.toscana.it

Il Titolare ha designato il Responsabile della protezione dati personali (RPD/DPO) che potrà essere contattato al seguente indirizzo email: rpd@comune.montecatini-terme.pt.it 
I dati personali sono raccolti dal Comune esclusivamente per “Gestione e conservazione dei documenti ricevuti e trasmessi dall’Ente (archivio corrente, storico e di deposito); Gestione tecnica ed amministrativa dell’attività edilizia privata:

La base giuridica del trattamento dei dati è costituita da Motivi di interesse pubblico rilevante relativo a trattamenti effettuati da soggetti pubblici (art. 9, par. 2, lett. g, GDPR , art. 2-sexies e art.2-octies Codice); Adempimento di un obbligo legale al quale è soggetto il Titolare (art. 6, par. 1, lett. c, GDPR) Per le finalità indicate il Titolare tratterà le seguenti categorie di dati personali comuni, dati particolari o dati giudiziari.
I dati non sono diffusi dal Titolare a soggetti indeterminati mediante la loro messa a disposizione o consultazione se non per adempiere a prescrizioni derivanti dalla normativa vigente; i dati potranno essere comunicati ad enti pubblici, a soggetti pubblici o privati rispetto ai quali vi sia obbligo o necessità di comunicazione, nonché a soggetti incaricati dal Titolare, nei limiti necessari per svolgere il loro incarico presso il Titolare.
I dati verranno conservati per un periodo di tempo non superiore al conseguimento delle finalità, e, successivamente, per il tempo determinato da obblighi di conservazione previsti dalla normativa vigente.

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al Comune l’accesso ai dati personali, la loro rettifica, cancellazione o la limitazione del trattamento o di opporsi al medesimo come previsto dagli artt. 15-22, Regolamento UE n. 679/2016, e per quanto applicabile l’art. 2-undecies, D.Lgs. n. 196/2003 e smi.; per esercitare tali diritti è sufficiente scrivere a: comune@comune.montecatini-terme.pt.it.
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto dal Regolamento hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati personali (Piazza di Monte Citorio n. 121 - 00186 Roma), come previsto dall'art. 77, Regolamento, e di promuovere ricorso giurisdizionale alla competente autorità giudiziaria (art. 79, Regolamento), tenuto conto di quanto disposto dagli artt. 140-bis e successivi del D.Lgs. n.196/2003.

La comunicazione dei dati personali da parte dell’interessato è generalmente facoltativa; il loro mancato conferimento impedisce, nei casi previsti, l’avvio e/o il proseguimento del procedimento e/o di ottenere quanto richiesto. 

I dati personali raccolti sono trattati dal personale del Titolare che agisce sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo, ovvero da soggetti diversi nominati dal Titolare stesso quali responsabili del trattamento in relazione alle finalità ed alla base giuridica sopra indicata.











A V V I S O

In merito alle richieste di accesso agli atti in materia edilizia e/o urbanistica si precisa che ciascuna pratica è soggetta al pagamento di € 10,00 per diritto di ricerca e visura di cui all’art. 25 della L. 241/1990. Tale importo sarà in aggiunta ai vigenti costi per le riproduzioni fotostatiche.
Il pagamento del diritto di cui sopra, nonché delle fotocopie eventualmente richieste, dovrà avvenire con una delle seguenti modalità:
· mediante versamento sul c/c postale n. 14362537 intestato a Comune di Montecatini Terme per le pratiche in formato digitale dell’anno 2020 e successivi;
· mediante versamento sul c/c postale n. 13137518 intestato a Comune di Montecatini Terme per le pratiche in formato cartaceo dell’anno 2019 e precedenti;
· mediante versamento diretto alla Tesoreria Comunale o con bonifico bancario sulle seguenti coordinate: Codice IBAN    IT28I0103070460000002671482

VISTO IN DATA                                RITIRATO IN DATA                      SIGLA
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