Azienda Trasporti e Mobilita

Ordine di Servizio
del 16/09/2021

ORDINE DI SERVIZIO NUMERO 43

1. Premesso che il sig. Giovan Battista Orlando & dipendente di questa azienda dal 16/04/1998;

2. Premesso che il sig. Giovan Battista Orlando € inquadrato nel parametro 170 Area 3, CCNL
Autoferrotranvieri, con la qualifica di “Operatore Tecnico” nell’area “manutenzione impianti e officine”;

3. Premesso che nella suddetta area fa parte il magazzino aziendale;

4. Premesso che & necessario individuare un dipendente che sia il tenutario delle chiavi di accesso al
magazzino aziendale, come referente e responsabile dello stesso;

5. Premesso che é necessario disciplinare, in merito ad una migliore suddivisione dei compiti oggi operata
all'interno dell’azienda, le funzioni del referente del magazzino aziendale;

S| DISPONE:

1. Che a far data dal prossimo 20/09/2021 il sig. Giovan Battista Orlando parametro 170 Area 3 CCNL
Autoferrotranvieri con la qualifica di “Operatore Tecnico” nell’area “manutenzione impianti e officine”
sara assegnato all’interno della medesima area al magazzino aziendale con il ruolo di unico referente
con responsabilita dello stesso.

2. Che il sig. Orlando, il quale sara coadiuvato da un dipendente dell’area “Amministrazione e Servizi”
incaricato per la parte amministrativa del magazzino aziendale, avra la responsabilita di:

o custodia del magazzino con relativo possesso delle chiavi d’accesso;

o gestione materiale in ingresso e uscita dal magazzino aziendale;

o trasmettere la documentazione all’'ufficio preposto dell’area “Amministrazione e Servizi” per il
continuo aggiornamento dell'inventario (registro di carico e scarico);

o relazionarsi con l'ufficio preposto all'interno dell’area “Amministrazione e Servizi” per il
monitoraggio dei consumi e giacenze del gasolio e delle rimanenze di magazzino fornendo
indicazioni per I'elaborazione delle relative richieste d’acquisto;

3. Che gli uffici interessati, ognuno per la sua competenza, daranno seguito al presente Ordine di Servizio;

Il Direttore Generale

Ing. Massimo La Rocca

F.to il Direttore Generale ing. Massimo La Rocca
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. num 39/1993.
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