Azienda Trasporti e Mobilita

Ordine di Servizio
del 06/08/2021

ORDINE DI SERVIZIO NUMERO 32

PREMESSO:

1. Checon OdS num 3 del 2021 il dipendente Ruggero Messina & stato inquadrato, a far data 01/11/2020,
allinterno dell’area professionale 3 — Amministrazione e Servizi con parametro 175 “collaboratore
d’ufficio”;

2. Che & necessario disciplinare le funzioni e compiti del dipendente Ruggero Messina all'interno dell’area
Amministrazione e Servizi;

S| DISPONE:

1. Preso atto delle premesse;
2. Che in previsione dell’aggiornamento della pianta organica e della prossima riorganizzazione degli
uffici, al sig. Ruggero Messina sono affidati, temporaneamente, le seguenti responsabilita e compiti:

O
O

(o]

stesura delle determine di affidamento incarichi ed acquisti di beni e servizi;

stesura delle determine di liquidazione, supportato dall’ufficio contabile nella raccolta delle
fatturazioni passive;

supporto al RUP quando identificato, per le indagini di mercato, redazione bandi di gara e
documentazione accessoria per affidamento di lavori e servizi a ditte esterne in ossequio al
regolamento aziendale e al D.Lgs. 50/2016 (Codice degli Appalti);

preparazione e successiva documentazione da trasmettere annualmente e trimestralmente ad
Agenzia delle Dogane, vedi rimanenze di magazzino e accise gasolio;

in generale elaborazione di documentazione amministrativa;

3. Che gli uffici interessati, ognuno per la sua competenza, daranno seguito al presente Ordine di Servizio;

Il Direttore Generale

Ing. Massimo La Rocca

F.to il Direttore Generale ing. Massimo La Rocca
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. num 39/1993.
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