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ORDINE DI SERVIZIO
Numero Data

6 17/03/2025

 Premesso che con OdS num 44 del 2021 sono stati definite le attività assegnate al dipendente 
Daniele Fonte assunto con contratto a tempo indeterminato presso questa azienda in data 
21/07/2021 nell’area “amministrazione e servizi” inquadrato nel parametro 140 Area 3 CCNL 
Autoferrotranvieri;

Premesso che è necessario ridefinire e riassegnare, all’interno degli uffici che compongono la 
suddetta area, i relativi compiti, per ogni dipendente, che dovranno essere svolti in regime di 
lavoro ordinario;

Premesso che le attività definite e assegnate al dipendente oggetto del presente Ordine di 
Servizio sono riferibili al suo inquadramento contrattuale (parametro CCNL Autoferrotranvieri);

Rilevato che il profilo professionale del dipendente Daniele Fonte è di natura tecnica;

Rilevato che il dipendente Daniele Fonte ha esperienza professionale anche nella gestione del 
servizio di prevenzione e protezione;

Premesso che la declaratoria del parametro 140, Area 3 CCNL Autoferrotranvieri”, riporta quanto 
segue: “Lavoratori che svolgono funzioni di concetto, anche complesse, nel campo 
tecnico/amministrativo, sulla base di direttive ricevute”;

Premesso che è necessario disciplinare nuovamente le funzioni e compiti del dipendente Daniele 
Fonte all’interno dell’area “Amministrazione e Servizi”;

Rilevato che il dipendente Daniele Fonte svolge anche funzioni di DEC;

Preso atto di quanto disposto con OdS num 44 del 2021 che si richiama nel presente OdS;

SI DISPONE:

Preso atto delle premesse, da considerare parte integrante del presente dispositivo; 

Visto il profilo professionale del sig. Daniele Fonte;

Che il presente OdS annulla e sostituisce l’OdS num 44 del 2021;

Che il dipendente Daniele Fonte, in continuità con quanto definito con OdS num 44 del 2021, è 
incaricato delle seguenti attività di gestione amministrativa del magazzino aziendale:
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o mantenere aggiornato l’inventario (registro di carico e scarico)
o monitorare le giacenze del gasolio provvedendo al giusto approvvigionamento;
o monitorare le giacenze di magazzino provvedendo altresì ad elaborare le richieste d’acquisto da trasmettere 

ai coordinatori responsabili ed agli uffici competenti;
o fornire i dati necessari ai coordinatori responsabili e agli uffici competenti nell’elaborazione della 

documentazione periodica da inviare dall’Agenzia delle Dogane;
o gestire il portale RENTRI;

Che il sig. Daniele Fonte, per il suo profilo professionale di natura tecnica, sarà coinvolto in prima 
persona, su richiesta della Direzione Aziendale, ed a supporto di eventuali tecnici esterni, 
nell’elaborazione di progetti, anche, per gli immobili in uso di questa azienda;

Che il sig. Daniele Fonte, viste le sue competenze nell’ambito del servizio di prevenzione e 
protezione, affiancherà e supporterà la figura del RSPP e RLS aziendale nell’espletamento delle 
loro rispettive funzioni;

Che il sig. Daniele Fonte, ove incaricato, svolgerà anche il ruolo di DEC;

Che l’elencazione dei compiti su riportati non è esaustiva; pertanto, compatibilmente con la 
posizione ricoperta ed il parametro di appartenenza, potranno essere affidati altri e/o ulteriori 
compiti in base alle specifiche esigenze dell'unità operativa di appartenenza.

Che gli uffici interessati, ognuno per la sua competenza, daranno seguito al presente Ordine di 
Servizio;

  

Il Direttore Generale 
Ing. Massimo La Rocca 
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