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ALLEGATO 1  
DELIBERA DEL PRESIDENTE N. 89 DEL 30/5/2025  

ARTICOLAZIONE DEI SERVIZI E DEGLI UFFICI DEI SETTORI DELL’ENTE 
 
 
 

FUNZIONE DI GOVERNO 

 

INDIRIZZO E CONTROLLO 
1) UOA - SEGRETARIO GENERALE 

Ufficio: Segreteria del Segretario Generale 
Ufficio: RPCT 
Ufficio: Controllo di regolarità amministrativa e contabile 
Ufficio: Mobilità interna del personale e U.P.D 

2) UOA - PROGRAMMAZIONE 
Ufficio: Programmazione Strategica (Gruppo di lavoro PIAO) 

 
Gestione amministrativa: Servizio Affari Generali 

NUCLEO DI VALUTAZIONE 
1) Ufficio di supporto NDV 
2) Ufficio Controllo Strategico 

Gestione amministrativa: Servizio Affari Generali 

CONTROLLO DI GESTIONE 
Gestione amministrativa: Settore Finanziario 
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FUNZIONE DI GESTIONE 

AREA RISORSE 

SETTORE RISORSE UMANE, AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI 
1) SERVIZIO GESTIONE RISORSE UMANE 

Ufficio Trattamento giuridico ed economico del personale 
Ufficio Trattamento accessorio del personale e servizi ai dipendenti 
Ufficio Posizioni assicurative del personale e quiescenza 
Ufficio Tutela della salute e della sicurezza dei lavoratori 

2) SERVIZIO SVILUPPO RISORSE UMANE E FORMAZIONE 
Ufficio Struttura organizzativa 
Ufficio Programmazione e reclutamento di personale 
Ufficio Sviluppo di carriera del personale 
Ufficio Formazione 

3) SERVIZIO AFFARI GENERALI 
Ufficio Gestione amministrativa Organi istituzionali 
Ufficio Servizi operativi per il funzionamento dell’Ente 
Ufficio Elettorale 
Ufficio Pari opportunità 
Ufficio Gestione Teatro del Fuoco 

4) SERVIZIO GABINETTO DEL PRESIDENTE 
Ufficio Attività istituzionali 
Ufficio Comunicazione istituzionale 

5) SERVIZIO RELAZIONI CON IL CITTADINO E L’UTENZA INTERNA 
Ufficio URP 
Ufficio Protocollo e Archivi 

6) SERVIZIO SISTEMA INFORMATIVO 
Ufficio Gestione servizi informatici 
Ufficio Transizione digitale 
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SETTORE FINANZIARIO 

1) SERVIZIO BILANCIO DI PREVISIONE E PROGRAMMAZIONE 
Ufficio Programmazione DUP, PIAO, Bilancio di Previsione dell’Ente e della Scuola di Protezione 
Civile, supporto Collegio dei Revisori 
Ufficio Controllo degli equilibri di Bilancio, Salvaguardia e variazioni al bilancio di Previsione 
Ufficio Contabilità finanziaria, gestione delle piattaforme telematiche istituzionali (MEF, Corte dei 
Conti, BDAP, Pago PA), gestione servizio Tesoreria Unica 

2) SERVIZIO RENDICONTO DI GESTIONE 
Ufficio Rendiconto di gestione dell’Ente e della scuola di Protezione Civile, riaccertamento dei 
residui, supporto Collegio dei Revisori 
Ufficio Contabilità economico patrimoniale Accrual e monitoraggio dei flussi di cassa per la gestione 
contabile dei fondi PNRR. 
Ufficio Inventariazione delle componenti patrimoniali dell'Ente, Aggiornamento annuale degli 
inventari, Gestione dei processi relativi al Piano delle Alienazioni e valorizzazioni 

3) SERVIZIO CONTABILITÀ GENERALE 
Ufficio Gestione delle entrate: contabilizzazione degli accertamenti e reversali 
Ufficio Gestione delle spese: contabilizzazione e istruttoria delle determinazioni dirigenziali ai fini 
del rilascio dei pareri di regolarità tecnica e contabile e di copertura finanziaria, gestione liquidazioni 
ed emissioni di mandati di pagamento 

        Ufficio Società partecipate, Bilancio consolidato, supporto Collegio dei Revisori 

4) SERVIZIO TRIBUTI 
         Ufficio Gestione dei tributi locali 
         Ufficio Gestione dei tributi dovuti sul patrimonio dell'Ente 
 
5) SERVIZIO PROVVEDITORATO ED ECONOMATO 

        Ufficio Provveditorato, economato, registrazione contratti, fitti attivi e passivi degli immobili 
Ufficio Coordinamento e gestione del ciclo passivo e attivo della fatturazione elettronica dei settori 
dell’Ente per il rispetto dei tempi medi di pagamento, gestione della piattaforma dei debiti 
commerciali 

6) SERVIZIO TRATTAMENTO ECONOMICO, FISCALE E PREVIDENZIALE DEL PERSONALE DIPENDENTE E 
DEI PROFESSIONISTI ESTERNI 
Ufficio Trattamento economico personale dipendente, dichiarazioni fiscali e previdenziali (IVA,770, 
CU) 

Ufficio Trattamento economico professionisti, occasionali e collaborazioni continuative 

 

 

SETTORE AVVOCATURA 

1) SERVIZIO AFFARI LEGALI 
Ufficio Difesa e rappresentanza dell’Ente 
Ufficio Gestione assicurativa del Contenzioso stradale 

2) SERVIZIO GESTIONE AMMNISTRATIVA AFFARI LEGALI 
Ufficio Gestione amministrativa e contabile Affari Legali 
Ufficio Gestione dei debiti fuori bilancio e supporto al Collegio dei Revisori 
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AREA FUNZIONI FONDAMENTALI 

SETTORE EDILIZIA SCOLASTICA, IMMOBILI, ENERGIE ALTERNATIVE 

1) SERVIZIO PROGETTAZIONE EDILIZIA SCOLASTICA E PATRIMONIO IMMOBILIARE 
Ufficio Lavori per interventi di costruzione edilizia scolastica e patrimonio, Servizi di ingegneria e 
architettura per progettazione, direzione lavori, coordinamento sicurezza, collaudo. Monitoraggio 
delle opere pubbliche 
Ufficio Progettazione BIM 

2) SERVIZIO GESTIONE MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA EDIFICI SCOLASTICI E 
IMMOBILI DELL’ENTE 
Ufficio Gestione manutenzione ordinaria e straordinaria edifici scolastici e immobili dell’Ente 
Ufficio Efficientamento energetico edifici scolastici e immobili dell’Ente 
Ufficio Gestione amministrativa progettazione e manutenzione edilizia scolastica e patrimonio 
immobiliare 
Ufficio Gestione calore 

3) SERVIZIO GESTIONE AMMINISTRATIVA E PROGRAMMAZIONE - INFORMATICA SETTORE EDILIZIA 
SCOLASTICA 
Ufficio Gestione piattaforme informatiche di rendicontazione delle spese (bdap, futura, osservatorio 
ll.pp., mirweb, FSC, anac, ecc…) 
Ufficio Gestione telematica delle procedure di affidamento di contratti pubblici 
Ufficio Candidature Programmazione Piano triennale LL. PP. e Piano triennale Servizi e Forniture 

4) SERVIZIO GESTIONE CONTABILE PNRR E TRASPARENZA SETTORE EDILIZIA SCOLASTICA 
Ufficio Referente per l’anticorruzione e trasparenza (compreso pubblicazioni) 
Ufficio PNRR e gestione piattaforma Regis 
Ufficio Programmazione obiettivi, performance, formazione 

5) SERVIZIO PROGRAMMAZIONE SCOLASTICA E SERVIZI SCOLASTICI 
Ufficio Programmazione scolastica 

Ufficio Servizi scolastici, Tutela minoranze linguistiche 
Ufficio Affidamenti forniture e servizi (Mepa, Consip, ecc..) 

6) SERVIZIO GESTIONE PATRIMONIO 
Ufficio Gestione concessione – comodato in uso degli immobili e delle strutture sportive dell’Ente; 
Ufficio Piano di utilizzo degli impianti sportivi, Autorizzazione spazi scolastici per attività sociali e 
culturali 

 

SETTORE APPALTI, SUA, CONTRATTI 
1) SERVIZIO STAZIONE UNICA APPALTANTE 

Ufficio SUA Comuni e altri Enti 

2) SERVIZIO CUC INTERNA, CONTRATTI 
Ufficio CUC interna 
Ufficio Contratti 
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SETTORE AMBIENTE 

1) SERVIZIO GESTIONE INIZIATIVE E INTERVENTI PER LA TUTELA E VALORIZZAZIONE AMBIENTALE 
Ufficio VIA PAUR FER – V.INC.A 
Ufficio Linee elettriche 
Ufficio Verifiche di assoggettabilità a VIA FER 

2) SERVIZIO GESTIONE AUTORIZZAZIONI AMBIENTALI 
Ufficio VIA PAUR Rifiuti 
Ufficio Verifiche di assoggettabilità a VIA rifiuti 
Ufficio AUA/emissioni/scarichi – PUA 
Ufficio AIA - Spedizioni transfrontaliere 
Ufficio Bonifiche 
Ufficio Autorizzazioni di gestione e trattamento rifiuti (art. 208-216) 

3) SERVIZIO VIOLAZIONI AMMINISTRATIVE 
Ufficio Sanzioni ambientali 
Ufficio Sanzioni viabilità 
Ufficio Sanzioni approvvigionamento idrico 

 

SETTORE VIABILITÀ E INFRASTRUTTURE STRADALI 
1) SERVIZIO PROGETTAZIONE INFRASTRUTTURE STRADALI 

Ufficio Candidatura e interventi di progettazione della viabilità, Servizi di ingegneria e architettura per 
progettazione, direzione lavori, coordinamento sicurezza, collaudo. Monitoraggio e rendicontazione 
delle opere 
Ufficio Progettazione manutenzione stradale 
Ufficio Progettazione dissesto idrogeologico 
Ufficio Espropri 

2) SERVIZIO PROGETTAZIONE FONDI PNRR, CIS E FSC  
Ufficio Gestione Progetti PNRR 
Ufficio Gestione Progetti CIS CAPITANATA 
Ufficio Gestione Progetti FSC 

3) SERVIZIO GESTIONE MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA VIABILITÀ  
Ufficio Gestione manutenzione ordinaria e straordinaria della viabilità provinciale 
Ufficio Manutenzione del verde e gestione emergenze 
Ufficio Gestione operatori stradali e programmazione interventi 

4) SERVIZIO PONTI E OPERE D’ARTE  
Ufficio Candidatura e interventi di progettazione, Servizi di ingegneria e architettura per 
progettazione, direzione lavori, coordinamento sicurezza, collaudo. Rendicontazione delle opere 

Ufficio Monitoraggio ponti e viadotti  
Ufficio Programmazione e Gestione della manutenzione ordinaria e straordinaria  

5) SERVIZIO GESTIONE AMMINISTRATIVA PROGETTAZIONE E MANUTENZIONE VIABILITÀ  
Ufficio Gestione amministrativa delle procedure relative alla viabilità  
Ufficio Supporto amministrativo espropri  
Ufficio Concessioni, autorizzazioni stradali e rilevazioni  
Ufficio Transiti eccezionali 
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6) SERVIZIO GESTIONE AMMINISTRATIVA DEI PROGETTI PNRR, CIS E FSC  
Ufficio Gestione amministrativa Progetti PNRR, CIS e FSC  
Ufficio Rendicontazione e monitoraggio procedure amministrative 

 

 

SETTORE EDILIZIA SISMICA, TUTELA DEL TERRITORIO E DIFESA IDRAULICA 

1) SERVIZIO EDILIZIA SISMICA 
Ufficio Gestione delega Edilizia Sismica 
Ufficio Rilascio autorizzazioni Edilizia Sismica 

2) SERVIZIO DIFESA IDRAULICA E APPROVVIGIONAMENTO IDRICO 
Ufficio Gestione delega funzioni e compiti concernenti le attività di polizia idraulica 
Ufficio Gestione delega concessioni e autorizzazioni acque sotterranee-superficiali, pozzi 

3) SERVIZIO TUTELA DEL TERRITORIO 
Ufficio Gestione autorizzazioni paesaggistiche 
Ufficio Pianificazione Territoriale 
Ufficio Politiche comunitarie e sviluppo strategico 

 

 

SETTORE PIANIFICAZIONE SERVIZI DI TRASPORTO, MOBILITÀ SOSTENIBILE, 
SERVIZIO CIVILE E POLITICHE SOCIALI 

1) SERVIZIO MOBILITÀ E TRASPORTI PUBBLICI LOCALI  
Ufficio Pianificazione e gestione del trasporto pubblico locale  
Ufficio Gestione parco automezzi e mezzi d’opera 

2) SERVIZIO AUTOSCUOLE E AGENZIE PRATICHE AUTO, OFFICINE DI REVISIONE E RILASCIO LICENZE 
CONTO PROPRIO  
Ufficio Gestione, monitoraggio e controllo: autoscuole, scuole nautiche e gestione esami per attività 
di istruttori ed insegnanti di autoscuole 
Ufficio Gestione, monitoraggio e controllo Agenzie di consulenza pratiche auto e gestione esami per 
conseguimento idoneità professionale all’attività  
Ufficio Rilascio, gestione, e controllo di licenze di trasporto in conto proprio di merci e gestione esami 
per il conseguimento dell’idoneità di autotrasportatori in conto terzi, per merci e persone  
Ufficio Gestione, monitoraggio e controllo officine meccaniche e centri di revisione 

3) SERVIZIO IMPIANTI TERMICI 
Ufficio Verifica Impianti Termici 

4) SERVIZIO CIVILE E DELEGA POLITICHE SOCIALI  
Ufficio Gestione Servizio Civile 
Ufficio Gestione politiche sociali 

 

 


