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Gentile interessato,

ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 “Regolamento generale sulla protezione dei dati” (di seguito

GDPR), ed in relazione ai dati personali di cui il Comune di Alcamo entrera nella disponibilita, Le forniamo le
presenti informazioni che Le permetteranno di conoscere tutte le nostre politiche sul trattamento dei Suoi
dati personali nell’'ambito delle attivita di protocollazione a cui sono soggetti tutti i documenti in entrata ed

in uscita dai nostri canali ufficiali di comunicazione:

Chi decide perché e come trattare i dati?

Il Comune di Alcamo, in qualita di Titolare del trattamento dei dati, nella persona del suo rappresentante

legale.
Responsabile della protezione dei Dati DPO: Avv. Domenico Vernagallo, e-mail:
e dpo@comune.alcamo.tp.it

Quali dati trattiamo?

contatto (email, telefono), Altri dati necessari per la gestione documentale.

Dati personali: | dati trattati possono includere Dati identificativi (hnome, cognome, indirizzo), Dati di

!

Per quali scopi e su quale base giuridica i dati sono trattati?

Il Comune di Alcamo raccoglie e tratta dati personali per finalita di protocollazione e classificazione dei
documenti ufficiali in entrata ed in uscita, al fine di gestire correttamente le attivita amministrative e

contabili, in conformita con le normative vigenti.

| dati trattati possono includere:

- Dati identificativi (nome, cognome, indirizzo);
- Dati di contatto (email, telefono);
- Altri dati necessari per la gestione documentale.

| dati personali sono trattati per le seguenti finalita:

- Gestione amministrativa e contabile;
- Conservazione documentale;

- Conformita normativa;

- Sicurezza e riservatezza dei dati;

- Tracciabilita e audit;

- Efficienza operativa.

Il trattamento dei dati personali & basato su:

- Adempimento di obblighi legali (art. 6, par. 1, lett. c, GDPR);
- Esecuzione di un contratto (art. 6, par. 1, lett. b, GDPR)
- Legittimo interesse del titolare del trattamento (art. 6, par. 1, lett. f, GDPR).
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A chi sono comunicati i dati?

| Suoi dati personali potranno essere comunicati a:
— Personale autorizzato del Comune;

— Fornitori di servizi di archiviazione e gestione documentale (i quali saranno nominati responsabili

del trattamento ai sensi dell'art. 28 GDPR,
— Consulenti e professionisti esterni;
— altri soggetti pubblici ed Autorita amministrative indipendenti per finalita istituzionali;
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— Forze dell’Ordine, Autorita Giudiziaria, Autorita amministrative indipendenti ed Autorita di Pubblica
Sicurezza, nei casi espressamente previsti dalla legge;

—  uffici postali, spedizionieri e corrieri per I'invio di documentazione e/o materiale;

— soggetti istanti ai sensi della Legge 241/1990 e ss.mm.ii. e del D.Lgs. 33/2013 e ss.mm.

Il Comune di Alcamo potra, inoltre, comunicare i suoi dati personali in risposta ad una citazione in giudizio,
ad un mandato di perquisizione, ad un ordine dell’Autorita Giudiziaria ovvero in caso di altro procedimento
legale o richiesta da parte di una autorita di controllo, o in esecuzione di obblighi previsti dalla legge o da
norme regolamentari.

| Profilazione e Diffusione dei dati |
| dati non sono ceduti a terzi, né diffusi, né trasferiti al di fuori dell’"Unione Europea o a Organizzazioni
internazionali.

| Suoi dati personali non sono soggetti ad alcun processo decisionale interamente automatizzato, ivi
compresa la profilazione.

\ Come e per quanto tempo li conserviamo?

| dati sono archiviati elettronicamente e in cartaceo, con accesso limitato solo al personale
specificatamente autorizzato dell’ufficio protocollo, per un periodo non superiore a 10 anni nel pieno
rispetto delle misure di sicurezza. Trascorso tale termine i suoi dati personali: se contenuti in registri
cartacei, saranno distrutti, se contenuti su supporti digitali, saranno eliminati o resi anonimi.
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Quali sono i diritti dell’interessato e come esercitarli?
Per accedere, aggiornare, integrare, rettificare, cancellare i dati, chiederne il blocco,
opporsi al trattamento, ottenere la limitazione al trattamento, proporre reclamo al Garante per la
protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it) ai sensi dell’art. 77 GDPR e richiedere la portabilita
dei dati e far valere il diritto all’oblio I'interessato puo scrivere a:
Comune di Alcamo - e-mail: comunedialcamo.protocollo@pec.it

In ogni momento puoi:
e conoscere quali dei tuoi dati trattiamo;
e chiederci di modificarli o cancellarli;
e segnalare alle autorita competenti un eventuale abuso o violazione dei dati personali.
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